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• Obertura
• Presentació dels projectes de cultura 

seleccionats
• Normes administratives i financeres
• Comunicació
• Seguiment dels projectes
• Torn de preguntes

ORDRE DEL DIA
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SEGUIMENT I GESTIÓ DELS PROJECTES 
FINANÇATS PER L’EUROREGIÓ



Fitxa projecte Conveni COM REPORTING AVALUACIÓSharePoint



Conveni
Segons conveni, tràmits administratius

perquè es facin els pagaments: 

1. Sol·licitud de pagament 1a part: 
- Atestació inici projecte
- Petició pagament 

2. Sol·licitud saldo: 
- Atestació finalització projecte 
- Petició pagament saldo

Models disponibles al Sharepoint

Addenda (modificació dades bancàries, etc.) 



Plataforma de seguiment: SharePoint

Tots els documents i informacions vinculades al projecte se 
centralitzaran en un espai SharePoint dedicat. 
Cada soci disposarà:

D’una carpeta privada que contindrà els seus 
propis documents (on es guardaran continguts per 
a la comunicació i el seguiment del projecte, 
convenis, informes d’activitat…)

D’una carpeta comuna - calendari 
(esdeveniments i dates importants) + models. 

L’accés al SharePoint es va comunicar de forma individual 
al cap de fila. 



COMUNICACIÓ
Recursos per a la comunicació

Fotos i vídeos de les activitats del projecte (que s’utilitzaran en 
informes, esdeveniments, xarxes socials, etc. de l’Euroregió)

Material de comunicació (cartells, articles de premsa, etc.)

Aquests elements permetran a l’Euroregió de valoritzar els projectes i ampliar 
la seva visibilitat.

Comunicació amb l’Euroregió:
lorena.abelendacastro@euroregio-epm.eu + courrier@euroregio-epm.eu

Communauté WhatsApp: Euroregió CULTURA | Eurorégion CULTURE

mailto:lorena.abelendacastro@euroregio-epm.eu
mailto:lorena.abelendacastro@euroregio-epm.eu
mailto:lorena.abelendacastro@euroregio-epm.eu
mailto:courrier@euroregio-epm.eu
mailto:courrier@euroregio-epm.eu
mailto:courrier@euroregio-epm.eu
https://chat.whatsapp.com/CWft3OWDbFr72ZuirNoQ1M
https://chat.whatsapp.com/CWft3OWDbFr72ZuirNoQ1M
https://chat.whatsapp.com/CWft3OWDbFr72ZuirNoQ1M


COMUNICACIÓ

Fitxa contactes projecte

Un document Excel compartit contindrà:

Les dades de tots els membres del projecte (socis, 
responsables, persones responsables de la comunicació).

Calendari compartit: dates clau i esdeveniments

Indicar els actes importants del projecte.

Senyalar les oportunitats quan l’Euroregió hi podrà participar
(conferències, exposicions, seminaris…).

Actualitzar regularment per garantir una bona coordinació i la fluïdesa de la comunicació.



REPPORTING / LIVRABLES
Informe intermediari + reunió amb el consorci (a la 
meitat del projecte). 

Informe final: cada projecte haurà de proveir un balanç 
detallat de les seves accions, despeses i resultats.

Reunions de seguiment: intercanvis regulars entre 
l’Euroregió i els socis de projecte.

Un informe específic de comunicació amb els materials de difusió
generats durant el projecte (imatges, vídeos, publicacions, materials
impresos o digitals, accions a xarxes socials, etc.). 

Una síntesi divulgativa (màxim 1 pàgina) redactada en un llenguatge clar
i accessible, pensada per a la seva publicació al web de l’Euroregió.



EVALUATION

Avaluació: indicadors de seguiment, feedback 
d’experiència i impacte del projecte.

Quan es finalitzi el projecte, cada soci haurà d’omplir un formulari 
d’avaluació enviat per l’Euroregió. 

Aquest document permetrà mesurar l’impacte del 
projecte i identificar possibles punts de millora.



Bones pràctiques

Consultar regularment el SharePoint i mantenir les carpetes al dia.

Utilitzar les eines compartides per a una millor coordinació.

Respectar els terminis de reporting i la comunicació.

Coordinar els actes i oportunitats de visibilitat amb l’Euroregió.

Vetllar per a una comunicació fluida entre socis i amb l’Euroregió.
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• Identitat visual i Aplicació logo
• Comunicació en línia i premsa
• Altres documents



Identitat visual

Aplicació logo INSTITUCIONAL quadrilingüe o simple i logo APC26
Socis del projecte recolzat per l’Euroregió Pirineus Mediterrània
Proporcionar els elements més importants per aplicar correctament la identitat 
visual
Les comunicacions dels projectes han de mencionar obligatòriament el nom de 
l’Euroregió Pirineus Mediterrània en un dels idiomes següents: occità, francès, 
català, castellà o anglès.

https://euroregio.eu/wp-content/uploads/200515_CHARTE-GRAPHIQUE-EUROREGION-CA_compresse-min-1.pdf
https://euroregio.eu/wp-content/uploads/200515_CHARTE-GRAPHIQUE-EUROREGION-CA_compresse-min-1.pdf


Identitat visual
Els logotips i la memòria gràfica es 
poden descarregar al lloc web 
(Recursos)

Fer servir sempre que es pugui en 
quadricromia, horitzontal i sempre amb fons 
blanc i marge de protecció

https://www.euroregio.eu/sala-de-
premsa#imatge-corporativa-descarregues

Fer servir sempre el logotip de l’Euroregió quadrilingüe 
(prioritzar l’horitzontal) I el logotip APC26 i sempre amb fons 
blanc i marge de protecció

https://www.euroregio.eu/sala-de-premsa#imatge-corporativa-descarregues
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Logotips

Espai de protecció al voltant dels logos Modificació de les proporcions Logotip en diagonal

Utilització del logotip sobre fons de 
colors i sense zona de protecció

Utilització parcial

https://www.euroregio.eu/sala-de-
premsa#imatge-corporativa-descarregues
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Logotips

Espai de protecció al voltant dels logos Modificació de les proporcions Logotip en diagonal

Prioritzar el logtip blanc sobre fons 
de color

Utilització parcial

https://www.euroregio.eu/sala-de-
premsa#imatge-corporativa-descarregues
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• X-Twitter: @Euroregion
• LinkedIn: Eurorégion Pyrénées Méditerranée –

Euroregió Pirineus Mediterrània (empresa)
• Instagram: euroregionpm (col·laboracions...)
• TikTok: @Euroregion
• YouTube: Euroregion
• Facebook: @Euroregio

→Configurar publicacions en mode públic
Hashtags: #APC26 
#euroregio #euroregion 
#cultura #culture 

Comunicació en línia/ Premsa

Mencionar sempre l’Euroregió Pirineus
Mediterrània i identificar el seu compte



• Comunicar les persones de contacte 
comunicació + autorització publicar dades

• Enviar imatges, vídeos, cartells, fulletons
• En format Word amb hipervincles (Sharepoint o 

Drive)

Dubtes? Poseu-vos en contacte amb 
nosaltres!

Comunicació en línia/ Premsa



Altres documents

• Un informe específic de comunicació
amb els materials de difusió generats
durant el projecte (imatges, vídeos,
publicacions, materials impresos o
digitals, accions a xarxes socials, etc.).
Recuperables.

• Una síntesi divulgativa (màxim 1 pàgina)
redactada en un llenguatge clar i
accessible, pensada per a la seva
publicació al web de l’Euroregió.



Altres documents: Fitxa de socis
Possibilitat de donar-se d’alta al cercador de socis
• Base de dades d’actors culturals de l’Euroregió

https://euroregio.eu/cercador-de-socis



Gràcies per la vostra atenció!
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