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ORDRE DEL DIA

Obertura

Presentacio dels projectes de cultura
seleccionats

Normes administratives i financeres
Comunicacid

Seguiment dels projectes
Torn de preguntes
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SharePoint REPORTING AVALUACIO




Segons conveni, tramits administratius

perqué es facin els pagaments:

1. Sollicitud de pagament 1a part:
- Atestaciod inici projecte
- Peticid pagament

2. Sol-licitud saldo:
- Atestacio finalitzacié projecte
- Peticié pagament saldo

Models disponibles al Sharepoint

Addenda (modificacié dades bancaries, etc.)




Plataforma de seguiment: SharePoint 1’

Tots els documents i informacions vinculades al projecte se
centralitzaran en un espai SharePoint dedicat.
Cada soci disposara:

propis documents (on es guardaran continguts per
a la comunicacid i el seguiment del projecte,
convenis, informes d’activitat...)

G D’una carpeta privada que contindrd els seus

‘}k’ D’una carpeta comuna - calendari
(esdeveniments i dates importants) + models.

L’'accés al SharePoint es va comunicar de forma individual @
al cap de fila. pad




Recursos per a la comunicacio

Fotos i videos de les activitats del projecte (que s'utilitzaran en
informes, esdeveniments, xarxes socials, etc. de I'Euroregio)

Material de comunicacié (cartells, articles de premsa, etc.)

Aquests elements permetran a I'Euroregidé de valoritzar els projectes i ampliar
la seva visibilitat.

Comunicacié amb I'Euroregio:
lorena.abelendacastro@euroregio-epm.eu + courrier@euroregio-epm.eu

Communauté WhatsApp: Euroregié CULTURA | Eurorégion CULTURE



mailto:lorena.abelendacastro@euroregio-epm.eu
mailto:lorena.abelendacastro@euroregio-epm.eu
mailto:lorena.abelendacastro@euroregio-epm.eu
mailto:courrier@euroregio-epm.eu
mailto:courrier@euroregio-epm.eu
mailto:courrier@euroregio-epm.eu
https://chat.whatsapp.com/CWft3OWDbFr72ZuirNoQ1M
https://chat.whatsapp.com/CWft3OWDbFr72ZuirNoQ1M
https://chat.whatsapp.com/CWft3OWDbFr72ZuirNoQ1M

Fitxa contactes projecte
Un document Excel compartit contindra:

Les dades de tots els membres del projecte (socis,
responsables, persones responsables de la comunicacio6).

Calendari compartit: dates clau i esdeveniments

Indicar els actes importants del projecte.

Senyalar les oportunitats quan I’Euroregié hi podra participar
(conferéncies, exposicions, seminaris...).

Actualitzar regularment per garantir una bona coordinacié i la fluidesa de la comunicacio




o
REPPORTING / LIVRABLES QQO

Informe intermediari + reunié amb el consorci (a la
meitat del projecte).

Informe final: cada projecte haurd de proveir un balang
detallat de les seves accions, despeses i resultats.

Q Reunions de seguiment: intercanvis regulars entre
I'Euroregio i els socis de projecte.

Un informe especific de comunicacié amb els materials de difusié
4 generats durant el projecte (imatges, videos, publicacions, materials
impresos o digitals, accions a xarxes socials, etc.).

Una sintesi divulgativa (maxim 1 pagina) redactada en un llenguatge clar
= ] i accessible, pensada per a la seva publicacié al web de I'Euroregiod.




Avaluacio: indicadors de seguiment, feedback
d’experiencia i impacte del projecte.

Quan es finalitzi el projecte, cada soci haurd d’'omplir un formulari
d’avaluacié enviat per I'Euroregid.

Aquest document permetrd mesurar I'impacte del
projecte i identificar possibles punts de millora.




Bones practiques

Consultar regularment el SharePoint i mantenir les carpetes al dia.
Utilitzar les eines compartides per a una millor coordinacio.
Respectar els terminis de reporting i la comunicacio.

Coordinar els actes i oportunitats de visibilitat amb I'Euroregio.

Vetllar per a una comunicacio fluida entre socis i amb I'Euroregiod.
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Aplicacié logo quadrilinglie o simple i logo APC26
Socis del projecte recolzat per I'Euroregid Pirineus Mediterrdnia

Proporcionar els elements més importants per aplicar correctament la identitat
visual

Les comunicacions dels projectes han de mencionar obligatoriament el nom de
| en un dels idiomes seguents: occitg, frances,
catalg, castelld o angles.



https://euroregio.eu/wp-content/uploads/200515_CHARTE-GRAPHIQUE-EUROREGION-CA_compresse-min-1.pdf
https://euroregio.eu/wp-content/uploads/200515_CHARTE-GRAPHIQUE-EUROREGION-CA_compresse-min-1.pdf

Els logotips i la memoria grafica es Fer servir sempre que es pugui en
poden descarregar al lloc welb quadricromia, horitzontal i sempre amb fons
(Recursos) blanc i marge de proteccio

<\, EUROREGIC
/'Y Pirineus Mediterrania
\

L/ pyrénées Méditerranée L'EUROREGION, C'EST QUOI ? PROJETS+ ASSEMBLEE EUROREGIONALE DES JEUNES+ RECHERCHE DE PARTENAIRES x

Pirineos Mediterraneo

IDENTITE VISUELLE

COMMUNIQUES DE PRESSE

i — Espace presse .

p p RAPPORTS D'ACTIVITE
COMMUNIQUES DE PRESSE

POSITIONNEMENTS ET FEUILLE DE ROUTE

REVUES DE PRESSE ~| » ESPACE PRESSE R
RAPPORTS D'ACTIVITE GREERIE
POSITIONNEMENTS ET FEUILLE DE https://www.euroregio.eu/sala-de-
ROUTE premsa#imatge-corporativa-descarregues
ETUDES

(prioritzar I'horitzontal) I el logotip APC26 i sempre amb fons

GALERIE . . ’ . . ope .
c Fer servir sempre el logotip de I'Euroregid quadrilingue
blanc i marge de proteccid
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Prioritzar el logtip blanc sobre fons
de color

Modificacio de les proporcions Logotip en diagonal

Utilitzacid parcial
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« X-Twitter: @Euroregion
« Linkedin: Eurorégion Pyrénées Méditerranée -

Euroregi6 Pirineus Mediterrania (empresa)

- Instagram: euroregionpm (col-laboracions...)
« TikTok: @Euroregion

« YouTube: Euroregion c Mencionar sempre I'Euroregid Pirineus
. Facebook: @Euroregio Mediterrania i identificar el seu compte

- Configurar publicacions en mode public




euroregionpm O

Eurorégion Pyrénées-Méditerranée

Note.

7N

\ _) 321 publications 1896 followers 609 suivi(e)s
. 3 is tal
EURO ( Organ'xsrne gOUl\/E‘lFHQVWQ’ﬂ ﬁ l
- - Eurorégion Pyrénées-Méditerranée
Pirineus Mediterrania @ Coopération politique et transfrontaliére entre @goib, @gencat et
Pyrénées Méditerranée 4 .
Sirineos Mediterrane” @laregionoccitanie

35 boulevard Saint Aissiscle, Perpignan, France 66000

- Comunicar les persones de contacte
comunicacié + autoritzacié publicar dades
- Enviar imatges, videos, cartells, fulletons

. ‘ . « En format Word amb hipervincles (Sharepoint o
= oo Rzt = .
Drive)

APC PRESSE- PRE... Euroregio EU Projects CREAOCCAT Accions AFLE
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- Un informe especific de comunicacio
DESCRIPCIO DEL PROJECTE DADES DEL PROJECTE amb els materials de difusidé generots
Aol projects 074, 07 durant el projecte (imatges, videos,

Ecologies de la pausa” és un projecte nascut de la collaboracio de tres centres d'art Prioritats:

situats a I'Euroregio que comparteixen l'objectiu de promoure residéncies de Socis del Projecte: pu inCOCionS, mqteriq IS im preSOS O

recerca artistica, experimentacid i creacio d'art contemporani al voltant del

concepte d'identitat euroregional. Recolzat en la coHaboracid i l'experiéncia dels digita IS, GCCionS G XO rxeS SOCiG IS, etC.) .

programes anteriors, proposa una reflexio sobre la imatge en relaciéd amb un

context social globalitzat que és frenétic, immediat, impacient | sense pausa R eC u pe ro b I eS.

Pressupost total: 52.105€

Import subvencionat: 17.00€

- Una sintesi divulgativa (maxim 1 pagina)
redactada en un llenguatge clar i
accessible, pensada per a la seva
publicacidé al web de I'Euroreqid.




Possibilitat de donar-se d’alta al cercador de socis
- Base de dades d'actors culturals de I'Euroregio

Cercador de socis

{ICl» CERCADOR DE SOCIS

CERCA LLIURE CATEGORIES O cutturA U cuma
O ENERGIA (] EDUCACIO SUPERIOR
NNNNNNNNNNNN
LLLLLLLLLL

TTTTTTT
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U Neteja els filtres

https://euroregio.eu/cercador-de-socis
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