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• Ouverture
• Présentation des projets culture retenus
• Règles administratives et financières
• Communication
• Suivi des projets
• Questions & Réponses

ORDRE DU JOUR



08    /    04   /     2026

SUIVI ET GESTION DES PROJETS
FINANCÉS PAR L’EUROREGION



Fiche projet Convention COM REPORTING EVALUATIONSharePoint



Convention
Selon convention, démarches administratives

pour déclencher les paiements : 

1. Demande de paiement 1er accompte : 
- Attestation démarrage
- Demande paiement 

2. Demande solde: 
- Attestation fin projet 
- Demande paiement solde

Modèles disponibles sur Sharepoint

Avenant  (changement RIB, etc.) 



Plateforme de suivi : SharePoint
Tous les documents et informations liés au projet seront 
centralisés sur un espace SharePoint dédié. 
Chaque partenaire disposera :

D’un dossier privé contenant ses propres 
documents (où devront être déposés des contenus 
pour la communication et le suivi du projet, 
conventions, rapports d’activité…)

D’un dossier commun - calendrier (événements et 
dates importantes) + modèles. 

L’accès au SharePoint a été communiqué 
individuellement au chef de file. 



COMMUNICATION
Ressources pour la communication

Photos et vidéos des activités du projet (à utiliser pour rapports, 
événements, réseaux sociaux… de l’Eurorégion…)

Matériel de communication (affiches, articles de presse, etc.)

Ces éléments permettront à l’Eurorégion de valoriser les projets et de 
maximiser leur visibilité.

Communication avec l’Eurorégion 
lorena.abelendacastro@euroregio-epm.eu + courrier@euroregio-epm.eu

Communauté WhatsApp: Euroregió CULTURA | Eurorégion CULTURE
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https://chat.whatsapp.com/CWft3OWDbFr72ZuirNoQ1M
https://chat.whatsapp.com/CWft3OWDbFr72ZuirNoQ1M
https://chat.whatsapp.com/CWft3OWDbFr72ZuirNoQ1M


COMMUNICATION

Fichier contacts projet

Un document Excel partagé contiendra :

Les coordonnées de tous les acteurs du projet (partenaires,      
responsables, personnes en charge de la communication).

Calendrier partagé : dates clés et événements

Indiquer les événements importants du projet.

Signaler les opportunités où l’Eurorégion pourrait être impliquée
(conférences, expositions, séminaires…).

Mise à jour régulière pour garantir une bonne coordination et une communication fluide.



REPPORTING / LIVRABLES
Rapport intermédiaire + réunion avec le consortium ( à 
la mi-projet). 

Rapport final : chaque projet doit remettre un bilan 
détaillé de ses actions, dépenses et résultats.

Réunions de suivi : échanges réguliers entre l’Eurorégion 
et les porteurs de projet.

Un rapport de communication incluant des éléments visuels et de 
diffusion produite dans le cadre du projet (images, vidéos, publications, 
supports imprimés ou numériques, campagnes sur les réseaux sociaux, 
etc.). 

Une synthèse grand public (max. 1 page) présentée dans un langage clair 
et accessible, destinée à être publiée sur le site web de l’Eurorégion.



EVALUATION

Évaluation : indicateurs de suivi, retour d’expérience et 
impact du projet.

À la fin du projet, chaque partenaire devra remplir un formulaire 
d’évaluation fourni par l’Eurorégion. 

Ce document permettra de mesurer l’impact du 
projet et d’identifier les points d’amélioration.



Bonnes pratiques

Consulter régulièrement SharePoint et tenir ses dossiers à jour.

Utiliser les outils partagés pour une meilleure coordination.

Respecter les délais pour le reporting et la communication.

Coordonner les événements et opportunités de visibilité avec 
l’Eurorégion.

Maintenir un échange fluide entre partenaires et avec l’Eurorégion.
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• Identité visuelle et application du 
logo

• Communication en ligne et presse
• Autres documents



Identité visuelle

Utilisation du logo INSTITUTIONNEL en 4 langues ou du logo simple ainsi que logo 
APC26
Partenaires du projet soutenus par l'Eurorégion Pyrénées-Méditerranée
Éléments clés pour une application correcte de l’identité visuelle
Les communications relatives au projet doivent obligatoirement mentionner le 
nom de l’Eurorégion Pyrénées-Méditerranée dans l'une des langues suivantes : 
occitan, français, catalan, espagnol ou anglais.

https://euroregio.eu/wp-content/uploads/200515_CHARTE-GRAPHIQUE-EUROREGION-CA_compresse-min-1.pdf


Logo
Les logos et les ressources graphiques 
peuvent être téléchargés depuis le site 
web (Ressources).

Utilisez si possible l'impression en 
quadrichromie, horizontale, et toujours avec un 
fond blanc et une marge de sécurité.

https://www.euroregio.eu/sala-de-
premsa#imatge-corporativa-descarregues

Utilisez toujours le logo de l'Eurorégion quadrilingue (de 
préférence la version horizontale) et le logo de l'APC26, 
toujours sur fond blanc avec une marge de sécurité.
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Logos

Espace de respiration autour des logos Modification des proportions Logo en diagonal

Utilisation du logo sur fond coloré, 
même clair sans zone de réserve 
blanche

Utilisation partielle

https://www.euroregio.eu/sala-de-
premsa#imatge-corporativa-descarregues
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Logos

Espace de respiration autour des logos Modification des proportions Logo en diagonal

Priorité au logo blanc pour 
l’utilisation du logo sur fond coloré

Utilisation partielle

https://www.euroregio.eu/sala-de-
premsa#imatge-corporativa-descarregues
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• X-Twitter: @Euroregion
• LinkedIn: Eurorégion Pyrénées Méditerranée –

Euroregió Pirineus Mediterrània (empresa)
• Instagram: euroregionpm (col·laboracions...)
• TikTok: @Euroregion
• YouTube: Euroregion
• Facebook: @Euroregio

→ Rendre les publications publiques

Hashtags: #APC26 
#euroregio #euroregion 
#cultura #culture 

Communication en ligne et presse

Mentionner TOUJOURS l'Eurorégion
Pyrénées-Méditerranée et d'indiquer son 
compte.



• Indiquer les personnes à contacter, les 
modalités de communication et l'autorisation 
de publication des données

• Envoyer des images, des vidéos, des affiches 
et des dépliants

• Au format Word avec des liens hypertextes 
(Sharepoint/Drive)

Communication en ligne et presse

Des questions ? N'hésitez pas à nous 
contacter !



Autres documents

• Un rapport de communication
spécifique comprenant les supports de
diffusion produits au cours du projet
(images, vidéos, publications, supports
imprimés ou numériques, actions sur les
réseaux sociaux, etc.). Accessible en ligne.

• Un résumé divulgatif (1 page maximum)
rédigé dans un langage clair et
accessible, destiné à être publié sur le site
web de l'Eurorégion.



Autres documents: Fiche partenaires
Possibilité de s'inscrire sur l'outil de recherche de 
partenaires
• Base de données des acteurs culturels de l'Eurorégion

https://euroregio.eu/cercador-de-socis



Merci de votre attention !
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